北戴河区发展改革局

行政执法公示工作具体办法
 
为保证执法机关依法行使职权，规范执法人员的执法行为，维护管理相对人的合法权益，按照《秦皇岛商务局行政执法公示制度》和有关规定，制定具体办法。

一、基本原则

1.依据合法。行政执法所依据的法律、法规和规章必须让社会知晓。

2.真实准确。公示的内容应当全面、客观、真实、准确。

3.利于监督。要便于群众知情、方便群众办事，维护人民群众的知情权、参与权和监督权。

4.及时便民。对应公示的项目内容要采用快捷简便的形式，使行政机关与群众沟通的渠道畅通。

二、公示内容

1.部门行政执法职责，内设机构和工作职责。

2.行政许可、行政处罚、行政检查等事项的办事依据、条件、程序、收费标准和办结时限。

3.重大执法决定。

4.服务热线电话。

5.监督投诉电话。

6.服务承诺。
7.其他法律、法规规定须依法公开的事项。

三、公示方式

1.对新出台的政策、法律法规和规章通过新闻媒体和形式多样的宣传活动，向社会宣传；

2.利用宣传展板进行公示；

3.在北戴河门户网站进行公示，定期公示行政执法情况；

四、重大执法决定的范围

本制度所称重大行政执法决定，包括重大行政处罚决定和重大行政强制决定。

重大行政处罚是指：

（一）吊销执业许可证件；

（二）责令停产停业；

（三）对公民处以1万元以上的罚款,对法人或者其他组织处以10万元以上的罚款;

（四）没收违法所得数额或者没收非法财物价值相当于第三项规定的数额;

重大行政强制是指：

（一）查封场所、设施或者财物，涉案面积1000平方米以上或价值20万元以上；

（二）扣押财物，价值20万元以上；

（三）法律、法规和规章规定的其他涉及面大、影响面广的重大行政强制决定。

五、具体要求

1.执法部门作出行政执法决定的，应当自行政执法决定送达之日起十日内，将该行政执法决定相关内容以电子版形式递交局办公室，由办公室统一对外公示，办公室应在确保公示信息无误后五个工作日内对外公示。

2.执法部门要按照公示内容依法规范操作。

3.执法部门要遵守服务承诺和办事纪律，做到清正廉洁、秉公办事、优质服务。

六、监督举报电话
任何公民法人或其他组织对北戴河区发展改革局在行政执法过程中应公示而未进行公示的事项，有权进行监督和举报。

监督举报电话：0335-4186111
本办法由北戴河区发展改革局负责解释。
